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1 Acquisti

1.1 In generale

In questo paragrafo vengono spiegate alcune funzioni comuni ai vari programmi.

Al primo utilizzo tutte le finestre si aprono nell'angolo in alto a sinistra ma è possibile spostarle in
qualsiasi posto dello schermo. Alla successiva riapertura appariranno dove le avete lasciate la
prima volta.

  Ricerca

Questo pulsante è presente accanto a tutti i campi codificati, ad esempio codice cliente,
magazzino, articolo ecc ecc, Premendo questo pulsante si accede alla finestra di gestione
dell'archivio relativo al campo richiesto, da questa finestra è possibile definire un nuovo codice,
modificare i dati e selezionare un record specifico per assegnarlo al campo in cui era richiesto

premendo il pulsante   o facendo doppio
click sulla griglia presente sotto al pulsante stesso.

 Rubrica 

Premendo si accede direttamente alla ruubrica telefonica

 Guida

Da accesso alla pagina di questo manuale relativa alla finestra attiva.
E' inoltre possibile accedere alla guida premendo un tasto del mouse in una parte qualsiasi della
finestra che non contenga campi o descrizioni.

 Informazioni

Cliccando con il tasto destro del mouse sulla descrizione di un campo o di un qualsiasi elemento
della finestra si apre un riquadro che contiene delle brevi istruzioni relative all'elemento stesso.
Esempio
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 Riquadro ricerca

Il riquadro ricerca è presente in tutte le finestre relative ad archivi della procedura, in alcuni casi
sono presenti ulteriori campi di ricerca.

La ricerca viene effettuata all'interno di ogni singolo dato in qualsiasi posizione si trovino le
lettere ricercate.

Inserendo una o più lettere o numeri in uno dei campi del riquadro la griglia di dati alla sinistra
viene modificata in base alle lettere inserite.

Per esempio se nel campo Descrizione si inserisce 7 la griglia 

viene modificata in
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e al successivo inserimento di un 4 (il campo descrizione contiene 74)

Questo metodo permette di ricercare esattamente e velocemente qualsiasi dato.

    Campi data

I campi data permettono sia di inserire la data digitandola dalla tastiera sia di visualizzare il
calendario
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Una volta visualizzato il calendario con le frecce poste in alto è possibile cambiare mese, il
giorno in grigio è quello selezionato nel campo data, cliccando su di un qualsiasi giorno il
calendario viene chiuso e la data relativa scritta nel campo data. Cliccando su oggi viene
selezionata la data del giorno.

 Barra relativa agli archivi

Questa barra è presente ogni qualvolta occorra lavorare sugli archivi, è composta da una serie di
pulsanti. Per ognuno di essi viene data una breve spiegazione:

 Primo - visualizza il primo record presente in archivio

 Precedente - visualizza il record precedente a quello attualmente visualizzato

 Prossimo - visualizza il record successivo a quello attualmente visualizzato

 Ultimo - visualizza l'ultimo record presente in archivio

 Inserisci - Permette l'introduzione di un nuovo record

 Cancella - Cancella il record attualmente visualizzato - richiede una conferma

 Modifica - permette la modifica del record corrente - viene automaticamente acceso se si
apportano delle modifiche

 Aggiorna - modifica o inserisce il record corrente

 Annulla - annulla le modifiche o l'inserimento in corso, in caso di modifica viene
ripresentato il record come si trovava prime delle modifiche

 Rinfresca - In caso di utilizzo in rete, se un altro utente ha apportato delle modifiche al
record, le stesse vengono aggiornate sul video
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1.2 Segnalazioni

Premendo questo pulsante si accede, tramite internet, alle pagine dedicate alla segnalazione di
migliorie, richieste di modifica, segnalazioni di errore.

Se non lo avete mai utilizzato dovrete registrarvi sul sito con un nome utente ed un indirizzo
email, alla conferma della registrazione Vi verrà inviata una email di conferma.

Dopo la conferma potrete entrare nel sito segnalazioni inserendo una nuova password.

Dopo l'accesso potete selezionare nel menu in alto se visualizzate le segnalazioni (Visualizza
anomalia) o inserendone una nuova (Nuova anomalia).

In caso di nuova anomalia scegliete la categoria opportuna, la riproducibilità, la severità e la
priorità, inserite un breve riassunto del problema e poi una spiegazione più dettagliata.

Se necessario potete allegare file ed immagini sino a 2Mb per ogni segnalazione. 

Verrete informati tramite email degli sviluppi relativi. 

http://www.geowin.eu/mantis/index.php
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1.3 Archivi

1.3.1 Contatori

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Finestra dedicata all'inserimento, modifica e cancellazione dei contatori utilizzati per numerare i
movimenti di acquisto.
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1.3.2 Causali

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Finestra dedicata all'inserimento, modifica e cancellazione delle causali che vengono utilizzate
nella definizione dei vari tipi di movimento di acquisto.

La causale viene stampata come causale di trasporto sui documenti di tipo DDT a fornitore per
resi o restituzione merci lavorate in conto lavoro.
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1.3.3 Tipi movimento

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Finestra dedicata all'inserimento, modifica e cancellazione tipi di movimento di acquisto.

Il modulo acquisti prevede 6 tipi di movimento di base:
· Richiesta di offerta
· Ordine
· Documento di trasporto da fornitore
· Documento di trasporto a fornitore
· Fattura
· Nota di credito

In base al tipo di movimento selezionato appaiono dei campi aggiuntivi.

Stampante e dati connessi

Quando viene richiesta la stampante  questa deve essere inserita esclusivamente nel caso esista
una stampante di rete o condivisa (con lo stesso nome) visibile dagli utenti che utilizzano il
modulo vendite,se non definita il documento viene stampato sulla stampante di default del
computer utilizzato. 

Dato che le stampe sono personalizzabili occorre definire il modello di stampa  utilizzato.

La spunta dell'indicatore Stampa immediata permette di stampare immediatamente un
documento appena esso viene inserito e confermato.

La spunta dell'indicatore Anteprima permette di visualizzare sul video la stampa e poi inviarla alla
stampante.

Richiesta di offerta e ordine



11Acquisti

© 2010 Geowin

Il richiamo al tipo documento è solo un default modificabile in fase di conferma richiesta di offerta
o ordine.

Documento di trasporto da fornitore

Il richiamo al tipo di movimento non è obbligatorio ma utilizzato come default in fase di conferma
DDT quando arriva la fattura del fornitore.

Documento di trasporto a fornitore

Il contatore per la numerazione in stampa si riferisce al contatore utilizzato per il protocollo dei
DDT emessi.

Fattura e Nota di credito

Il Tipo movimento richiamato è obbligatorio in quanto viene utilizzato alla conferma delle fatture
per la generazione della prima nota contabile.

Le fatture accompagnatorie devono avere indicato Entarta nel riquadro movimento di magazzino.
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1.3.4 Legami

in questa videata viene definito il testo della email che può essere inviata dalla fase 
Movimentazione  per i movimenti di tipo Ordine.15
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1.3.5 Categorie di acquisto

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Finestra dedicata all'inserimento, modifica e cancellazione delle categorie di acquisto utilizzate.
Le categorie di acquisto vengono utilizzate sia a fini statistici che nella definizione di sconti
particolari che un fornitore ci riserva.

In base al numero dei livelli definiti per l'azienda vengono presentate sulla destra 1 o più cartelle.
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1.3.6 Categorie fornitori

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Finestra dedicata all'inserimento, modifica e cancellazione delle categorie fornitori utilizzate.
Le categorie fornitori vengono utilizzate a fini statistici..

In base al numero dei livelli definiti per l'azienda vengono presentate sulla destra 1 o più cartelle.
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1.4 Movimentazione

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Questa è parte della finestra che appare selezionando la movimentazione delle vendite.
Dopo aver inserito il tipo di movimento opportuno viene proposto il protocollo dell'ultimo movimento

registrato, è possibile modificare il numero di protocollo e premere il tasto  per modificare il

movimento voluto oppure premere  ed inserire un nuovo movimento.

Se si inserisce da tastiera il codice del tipo movimento è necessario premere il tasto Tab sulla tastiera

affinchè vengano abilitati i tasti  e  

E' possibile richiamare un documento già inserito premendo il tasto 

 maggiori informazioni

Dopo aver premuto uno dei due pulsanti appare una videata simile a questa (caso nuovo
inserimento)

Dopo aver premuto uno dei due pulsanti appare una videata simile a questa (caso nuovo inserimento)

Dopo aver inserito un fornitore la finestra si modifica, in base ai dati inseriti nel cliente  nella seguente

20
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o simile a questa se state inserendo o modificando un DDT o una fattura:

Con la possibilità di modificare qualsiasi dato presente sulla videata.

Dopo aver verificato i dati premere , in caso si voglia tornare alla richiesta del tipo

movimento premere 

La finestra si modificherà in questo modo
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E' possibile inserire delle descrizioni non inserendo nulla nei campi Magazzino e Articolo.
Dopo aver richiamato un articolo è possibile modificare la sua descrizione solo per la riga in esame.
Alla modifica di una quantità l'altra quantità ed il numero di confezioni vengono automaticamente
modificate in base a quanto definito nell'articolo.

Se state inserendo o modificando un DDT  da fornitore o una fattura accompagnatoria e l'articolo prevede
la rintracciabilità lotti all'acquisto la finestra di sopra apparirà in questo modo per permetterVi di definire i
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dati del lotto che state acquistando.

 Conferma i dati inseriti e chiude la finestra.

 Annulla le eventuali modifiche apportate e chiude la finestra.

 Cancella, dopo la richiesta di conferma, la riga selezionata.

Se nei Legami stampa lotti è stata prevista la stampa automatica del documento relativo al lotto
questo verrà stampato contestualmente.

 Permette di inserire una ulteriore riga al movimento non c'è limite al
numero di righe inseribili.

 Cancella, dopo la richiesta di conferma, tutto il movimento
Attenzione: in caso di modifica di una fattura, fattura accompagnatoria e nota di credito  questo
pulsante non è presente nel caso in cui in prima nota il movimento risulti pagato, stampato sul
giornale bollato o sul registro IVA.  

.Conferma il movimento inserito o modificato e riporta la finestra allo
stato iniziale con il numero di protocollo avanzato di una unità in casi di inserimento.

In caso di richiesta di offerta, ordine o DDT da fornitore, premendo il tasto Conferma
movimento appare un'ulteriore videata
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dopo aver confermato la videata appare un'ulteriore finestra:

che permette di inviare una email, visualizzare l'anteprima di stampa o preparare un file in
formato pdf.

L'email visualizzata automaticamente è quella definita nell'archivio fornitori nel riquadro "Ufficio
vendite"

Se nel tipo movimento  è stata definita la stampa immediata definitiva non verrà effettuata
nessuna ulteriore stampa se si preme uno dei testi Invio email, PDF o Anteprima.

In caso di DDT a fornitore, premendo il tasto Conferma movimento appare un'ulteriore videata
 

10
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In caso di fattura, premendo il tasto Conferma movimento appare un'ulteriore videata

con il riepilogo degli imponibili ed aliquote IVA, per pemettere la quadratura con la fattura del
fornitore.

Premendo questo pulsante appare

dopo aver immesso il numero del documento o il codice del cliente ed aver selezionato il tipo

documento premendo 
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a questo punto è sufficiente premere 2 volte sulla riga selezionata per accedere alla modifica del
documento
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1.5 Conferme

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

E' possibile confermare richieste di offerte, ordini a fornitori, DDT di fornitori e fatture fornitori.

Se si seleziona nel riquadro Conferma il tipo documento Fatture seguire più avanti  

Inserendo il fornitore e il tipo movimento in cui si vuole confermare le offerte o ordini la videata
appare in questo modo:

Vogliamo richiamare l'ordine inserito in movimentazione ed evaderlo con un DDT; premendo 

 la videata si modifica in questo modo:

27
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presentandoci tutti gli ordini in attesa di evasione del fornitore selezionato, se stessimo
confermando delle bolle la videata sarebbe stata simile ma ci avrebbe presentato tutte le bolle in
attesa di fattura relative al fornitore selezionato. Possiamo confermare nello stesso documento
uno o più ordine o DDT.
facendo doppio click sulla riga relativa ad un ordine la finestra si modifica ulteriormente:
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in pratica ci presenta gli articoli che fanno parte dell'ordine selezionato

L'indicatore Chiusura forzata ordine permette, se spuntato, di considerare l'ordine chiuso anche
se non sono stati consegnati tutti gli articoli.

un ulteriore doppio click sull'articolo che intendiamo inserire in bolla:
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a questo punto possiamo o modificare la quantità evasa o confermare quella proposta. Nel caso
specifico ci viene richiesto di definire il lotto del fornitore in quanto nell'articolo  definita la
rintracciabilità lotti all'acquisto.

L'indicatore Considerare l'articolo evaso totalmente permette, se spuntato, di considerare evaso
totalmente l'articolo selezionato anche se non è stata consegnata tutta la quantità  richiesta.

Se nei Legami stampa lotti è stata prevista la stampa automatica del documento relativo al lotto
questo verrà stampato contestualmente

A questo punto abbiamo simuliamo di aver confermato totalmente un ordine e parzialmente
l'altro.
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possiamo inserire ulteriori articoli o descrizioni nel DDT che stiamo componendo premendo 

Quando abbiamo terminato non ci resta che premere 

Trattandosi di un DDT da fornitore ci vengono richiesta ancora alcuni dati:

Se invece stavamo confermando una fattura ci sarebbe apparsa la seguente videata:
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con il riepilogo degli imponibili ed aliquote IVA, per pemettere la quadratura con la fattura del
fornitore.

Conferma fatture

In questo caso la videata iniziale si modifica in questo modo:

I campi Fornitore e Tipo movimento sono disabilitati, premendo  la videata si
modifica in questo modo:
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Presentandoci tutte le fatture che che abbiamo in archivio con data inferiore o uguale a quella
che sarà la data di prima nota contabile.ee che non hanno un movimento contabile in prima nota.
Per default le fatture presentate sono tutte già pronte per essere confermate ma selezionando
una riga possiamo definire se confermarla o no.

Dopo aver premuto conferma avviene un'elaborazione al termine della quale la videata si
modifica nel modo seguente:

segnalandoci i numeri di protocollo assegnati ai vari movimenti contabili con la possibilità di
stamparne l'elenco.

Se per un qualche motivo dopo questa fase scoprite degli errori nel movimento fattura potete
cancellare la prima nota collegata, modfificare il movimento e la fattura riapparirà da confermare
in questa fase.

Esempio di stampa:



29Acquisti

© 2010 Geowin

 



30 Geowin - Acquisti

© 2010 Geowin

1.6 Emissione documenti

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Stampa Generale

Vengono stampati tutti i documenti del tipo selezionato non ancora stampati definitivamente.

Stampa singola e ristampa

E' possibile selezione un determinato cliente oppure visualizzare tutti i documenti da stampare o
ristampare di tutti i clienti.

Stampa definitiva

La stampa definitiva segnala che il documento è già stato stampato. 

Selezionare le scelte opportune e premere  in ogni caso la videata si modifica
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 permette di modificare il modello di stampa o generarne uno nuovo per il
modulo e la fase in cui state lavorando, ad esempio:

premendo  non viene confermato il salvataggio del nuovo documento.

Nel caso di stampa generale la procedura inizierà ad inviare alla stampante i vari documenti
Nel caso di stampa singola o ristampa selezionare il documento interessato e fare doppio click
con il mouse.
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Esempi di stampa (personalizzabili per ogni utilizzatore)

Ordine

DDT a fornitore
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1.7 Liste

1.7.1 Movimenti

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Esempio di stampa
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1.7.2 Ordini aperti

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Esempi di stampe

Consuntiva

Analitica
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1.7.3 Lista ABC Fornitori

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Questa fase permette di stampare la lista ABC dei fornitori, le percentuali di assegnazione alle
classi sono modificabili e vengono memorizzate per la successiva lista, la classe attribuita viene
memorizzata nell'archivio fornitorii.

Il fatturato viene calcolato in base alle fatture ricevute nell'esercizio in corso sino alla data di
stampa.

Esempio di stampa
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1.8 Ordini articoli impegnati

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Questa procedura permette di generare automaticamente degli ordini di acquisto, vengono
valutate per ogni articolo presente nel magazzino selezionato:
· Le giacenze di magazzino
· la quantità dovute ad impegni per ordini di vendita e produzione
· le quantità in ordine presso fornitori
· la scorta (minima o massima) in base al mese in cui si richiede la consegna se definita
· il lotto minimo di acquisto se definito

In base a questi parametri vengono preparati degli ordini per il fornitore abituale presente nella
definizione dell'articolo se presente oppure degli ordini ai quali si dovrà date un fornitore.

Dopo avere inserito i dati richiesti ed una breve elaborazione verrà presentata un finestra simile a
questa:

Vengono presentati gli articoli che dovrebbero essere ordinati.
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In questo caso le prime righe non presentano il fornitore e non sono automaticamente confermate
in quanto non è stato definito il fornitore abituale nell'articolo.

Selezionando una riga e facendo doppio click con il mouse si conferma o meno la conferma
dell'articolo in riga

Premendo  è possibile modificare i dati della riga selezionata

si possono modificare tutti i dati presenti e scegliere il fornitore tra i fornitori alternativi definiti:

Quando abbiamo terminato le nostre scelte possiamo premere  , dopo una
breve elaborazione  ci apparirà la seguente videata:
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a questo punto facendo doppio click con il mouse su di una riga selezionata possiamo modificare
i dati dell'ordine entrando praticamente nella fase movimentazione degli acquisti dove possiamo
aportare tutte le modifiche del caso e persino cancellare l'ordine proposto.

al termine premendo  la procedura conferma tutti gli ordini.

Come da esempio se premessimo  senza aver definito alcuni dati
importanti (in questo caso la forma di pagamento) la procedura prima di procedere ci
segnalerebbe 

 

Se tutto è a posto gli ordini vengono confermati ed eventualmente stampati (se nel tipo
movimento è mstata definita la stampa immediata)
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1.9 Interrogazioni

1.9.1 Articolo

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Sia Magazzino che Articolo sono obbligatori, se l'interrogazione avviene sugli ordini è possibile
interrogare tutti gli ordini oppure solo gli ordini aperti spuntando il relativo indicatore che appare
nella videata 

dopo avere premuto  appare una videata simile
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dove sono elencati tutti i fornitore dai quali si sono fatti acquisti dell'articolo selezionato

Selezionando una riga e facendo doppio click con il mouse di visualizzano tutti i documenti che
hanno concorso al totale riportato nella riga
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Selezionando un documento e facendo doppio click con il mouse si possono vedere tutte le righe
che lo compongono 

Premendo  si può modificare il documento selezionato

si entra nella fase movimentazione acquisti  per ritornare a Visualizzazione movimento al15
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termine delle modifiche.
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1.9.2 Fornitore

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Il campo Fornitore è obbligatorio, se l'interrogazione avviene sugli ordini è possibile interrogare
tutti gli ordini oppure solo gli ordini aperti spuntando il relativo indicatore che appare nella
videata 

dopo avere premuto  appare una videata simile

dove sono elencati tutti gli articoli che sono stati acquistati dal fornitore selezionato.

Selezionando una riga e facendo doppio click con il mouse di visualizzano tutte i documenti che
hanno concorso al totale riportato nella riga
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Selezionando un documento e facendo doppio click con il mouse si possono vedere tutte le righe
che lo compongono 

Premendo  si può modificare il documento selezionato

si entra nella fase movimentazione acquisti  per ritornare a Visualizzazione movimento al15
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termine delle modifiche.
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1.9.3 Prezzi di acquisto

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Questa fase permette di rintracciare velocemente il prezzo di acquisto di uno o più articoli, dopo

avere premuto  appare una videata simile

a questo punto è possibile anche modificare i prezzo di acquisto  dell'articolo.
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1.9.4 Per sottoconto

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Questa interrogazione permette di visualizzare per mese la quantità e il valore di tutti gli articoli
acquistati che hanno movimentato un certo sottoconto, dopo aver selezionato il sottoconto

opportuno premendo :

dove vengono visualizzati i dati richiesti.
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1.9.5 Rintraccia documenti

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

E' possibile rintracciare da dove proviene o dove è finito un qualsiasi documento degli acquisti.

Ci sono due metodi possibile per effettuare la ricerca per numero di documento o per tipo e
numero movimento.

Per tipo documento
inserire il numero del documento e il tipo di documento di partenze, ad esempio fattura n. 170 e

vogliamo sapere quali DDT contiene, dopo avere premuto  accanto al riquadro
del documento di partenza appare una videata simile

a questo punto possiamo come al solito selezionare un documento e facendo doppio click con il
mouse visualizzarlo:
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Premendo  si può modificare il documento selezionato

si entra nella fase movimentazione acquisti  per ritornare a Visualizzazione movimento al
termine delle modifiche.

Per tipo e numero movimento

Se non conosciamo il numero documento ma conosciamo il tipo e numero movimento possiamo
eseguire la stessa ricerca partendo da questi dati

Inserire i dati necessari, dopo avere premuto  accanto al numero di protocollo
appare una videata simile

15
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1.9.6 Ordini aperti

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

E' possibile interrogare tutti gli ordini di acquisto aperti o solo quelli relativi ad un determinato
fornitore

Se non si inserisce un fornitore specifico appare un elenco con i nominativi di tutti i fornitori che
hanno ordine in atetsa di consegna con l'indicazione del numero di articoli da ricevere e
dell'importo complessivo degli ordini, selezionando una riga fornitore e facendo doppio click con
il mouse si ottiene:

Cosa che avremmo potuto ottenere selezionando inizialmente il cliente.

Selezionando un ordine e facendo doppio click con il mouse si possono vedere tutte le righe che
compongono l'ordine
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Premendo  si può modificare il documento selezionato

si entra nella fase movimentazione acquisti  per ritornare a Visualizzazione movimento al
termine delle modifiche.

15
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1.9.7 Bolle in attesa di fattura

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

E' possibile interrogare tutti le bolle in attesa di fattura  o solo quelle relative ad un determinato
fornitore.
Se non si inserisce un fornitore specifico appare un elenco con i nominativi di tutti i clienti che
hanno bolle in attesa di fattura con l'indicazione del  dell'importo complessivo delle fatture,
selezionando una riga fornitore e facendo doppio click con il mouse si ottiene:

Cosa che avremmo potuto ottenere selezionando inizialmente il cliente.

Selezionando una bolla e facendo doppio click con il mouse si possono vedere tutte le righe che
compongono la bolla:
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Premendo  si può modificare il documento selezionato

si entra nella fase movimentazione acquisti  per ritornare a Visualizzazione movimento al
termine delle modifiche.

15



56 Geowin - Acquisti

© 2010 Geowin

1.10 Visualizza movimento

· Le informazioni specifiche per i singoli campi sono ottenibili durante l'utilizzo del programma
posizionandosi con il mouse sulla descrizione posta accanto ad un campo premendo il tasto
destro del mouse.

Questa finestra non viene richiamata da un menu della procedura ma viene presentata quando in
un'alrtra finestra trovate la scritta Doppio click per visualizzare il movimento.

Premendo  si può modificare il documento selezionato

si entra nella fase movimentazione acquisti  per ritornare a Visualizzazione movimento al
termine delle modifiche.

15
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